
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen 

wir einen: 

Kaufmännischen Mitarbeiter  

Versand (w/m/d)  

Ihre Qualifikation  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zur Industriekauffrau zum 

Industriekaufmann oder vergleichbare Ausbildung 

• Berufserfahrung im Bereich Versand und Logistik 

• Präzises, konzentriertes und engagiertes Arbeiten 

• Zuverlässig und flexibel 

• Selbständige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Teamplayer 

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen, ergänzt mit 

Systemkenntnissen SAP 

 

Ihre Aufgaben 

• Lieferscheine erstellen, kommissionieren und Warenausgänge buchen 

• Lieferscheine fakturieren und Verpackungen berechnen 

• Versand- und Exportpapiere und Speditionsaufträge erstellen 

• Wareneingänge erfassen  

• Speditionsrechnungen prüfen 

• Bestellungen für Lohnbearbeitung auslösen und lagertechnisch verwalten 

• Lademittellisten führen und abstimmen 

• Sonderfahrten organisieren 

• Allgemeine administrative Arbeiten durchführen 

• Mitarbeit in der Fuhrparkorganisation  

 

 

Wir bieten Ihnen ein breites und interessantes Aufgaben- und Verantwortungsgebiet, eine 

intensive Einarbeitung und die Möglichkeit der persönlichen Entwicklung. Unsere Philosophie ist 

es, durch einen respektvollen Umgang miteinander unser Unternehmen weiterzuentwickeln und 

hierbei unseren Mitarbeitern sowohl eine fachliche als auch persönliche Weiterentwicklung zu 

bieten.  

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen 

vorzugsweise per E-Mail an bewerbung@walter-steinbach.de. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Walter Steinbach GmbH & Co. KG 
Dürrheimer Str. 41       bewerbung@walter-steinbach.de 
78166 Donaueschingen      www.walter-steinbach.de 


