
 

zur Unterstützung unseres Teams suchen wir einen:  

Personalreferent mit Schwerpunkt 

Entgeltabrechnung (m/w/d) 

 
Ihre Qualifikation 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum 

Personalfachkaufmann oder vergleichbare Qualifikation 

• Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich eines 

mittelständischen, produzierenden Unternehmens 

• Ausgeprägte Kenntnisse in Arbeits-, Sozial- und Betriebsverfassungsrecht 

• Fundierte Kenntnisse in der Personaladministration und –entwicklung 

• Erste Erfahrungen mit Entgeltfindungsprozessen 

• Sichere MS-Office-Kenntnisse und gute Kenntnisse in SAP, Zeus, Datev 

• Erworbene Ausbildungsberechtigung, AEVO 

• Eine hohe Sozialkompetenz, sicheres Auftreten und eine unternehmerische 

Denkweise zeichnet Sie aus  

• Verbindliches, vertrauensvolles und souveränes Auftreten 
 

Ihre Aufgaben 

• Eigenverantwortliche und termingerechte Erstellung der Entgeltabrechnung 

• Verantwortlich für das Bescheinigungswesen, Korrespondenz zu Behörden / 

Krankenkassen etc. 

• Beratung und Betreuung der Führungskräfte und Mitarbeiter 

• Bearbeitung von Personalmarketingmaßnahmen und des Bewerbermanagements 

• Führen von Bewerbungsgesprächen und Unterstützung bei Mitarbeitergesprächen 

• Weiterentwicklung von bestehendem Entgeltsystem 

• Pflege der HR-Statistik  

• Mitarbeit in HR- Projekten 

• Verantwortlich für die Ausbildung der kaufmännischen Auszubildenden 

 

Wir bieten Ihnen ein breites und interessantes Aufgaben- und Verantwortungsgebiet, eine 

intensive Einarbeitung und die Möglichkeit der persönlichen Entwicklung. Unsere 

Philosophie ist es, durch einen respektvollen Umgang miteinander unser Unternehmen 

weiterzuentwickeln und hierbei unseren Mitarbeitern sowohl eine fachliche als auch 

persönliche Weiterentwicklung zu bieten.  

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen 

vorzugsweise per E-Mail an bewerbung@walter-steinbach.de. Bitte teilen Sie uns auch Ihren 

frühestmöglichen Starttermin und Ihre Gehaltsvorstellung mit. 

 Walter Steinbach GmbH & Co. KG 
Dürrheimer Str. 41       bewerbung@walter-steinbach.de 
78166 Donaueschingen      www.walter-steinbach.de 


